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Los Fundamentos

Microsoft Teams es una herramienta de comunicacion
y colaboracién, parte de la suite de Office 365, que se
puede usar para trabajar con otras personas en su
organizacion. Se puede chatear uno a uno o en grupos,
participar en reuniones y llamadas grupales, y
compartir y colaborar en archivos.

En este mddulo, se aprenderd cdmo comenzar con
Teams. Se aprenderd como iniciar y cerrar sesién en
Teams y conocera las diferentes partes de la pantalla
en Teams. También aprendera cémo ver la actividad
relevante y cémo definir un mensaje de estado.

Objetivos

Iniciar y Cerrar Sesion
Entender la Pantalla
Ver Actividad

Definir Mensaje de estado

© 2020 CustomGuide, Inc.
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Iniciar y Cerrar Sesion

El primer paso para empezar a utilizar Teams es iniciar sesidn. Para ingresar, se utilizara la misma cuenta de
correo y contrasefia que utilizamos para el resto de Office 365.

Iniciar Sesion

a Ingresar correo electrénico en [ vicrosortteams - x
el campo de Direccion de inicio Microsoft Teams
de sesion.

e Hacer clic en Siguiente.

a“g

o Ingresar contrasefia en el
campo de contraseiia.

o Hacer clic en Iniciar Sesion.
Indica tu cuenta profesional,

Una vez que se ha iniciado sesién, se gtiva o Ue Microsoft

podra chatear con colegas, participar Kayla@customguide.com|

en conversaciones de grupo, realizar _
. . . Siguiente

reuniones, y compartir archivos. S

;Aun no usaS™eams? Mas informacion

Crea tu Cuenta Gratis

i Log in to Microsoft Teams - O X

= Microsoft
< kayla@customguide.com
Escribir contrasefa

cssssscesas

I:‘ Mantener la sesion iniciada

Olvidd la contrasefia?

Iniciar sesién

Términos de uso  Privacidad y cc

8 [Nombre de su compaiiia]



Cerrar Sesion

Si se necesita cerrar la sesién de Teams, por ejemplo, si se esta utilizando una computadora compartida,
cerrar el programa no cerrara la sesién automaticamente.

4 Busque o escriba un comando

a Hacer clic en el icono de la
cuenta, en la parte superior

Equipos ' n General Publicaciones  Archivos Wik + @ Equipo
derecha. —
Sus equipos Erika Araujo A
. . s . Holaes era de la oficina la préxima semana, asi que
o SeleCCIonar Cerrar SeS|on- n Mercadotecnia e si necesitan algo, asegirense de preguntarme antes del viernes,
por favor:
General

o
Congresos

Y cuando la pantalla de Iniciar Sesion

o 4 Kayla Claypool 00
A . Sitio Web IDiviértete en tu viaje!
aparece de nuevo, significa que ha § o s
Sa“dO de su Cuenta iGracias! jQue te diviertas!
. & Responder
Lucas Bodine 2:25 am 5
iTraje algunas galletas sobrantes de mi fiesta del fin de semana!
Estdn en la sala de descanso, para el que guste.
e Jeanne Trudeau 0:27 =
iGracias! iEstaban deliciosas!
r Reed Stephens &:28 2m
& iMuchas gracias!
& Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
B Unirsea un equipo o crea... 8 B 2 @ WM B G > g e 1=
L] Busque o escriba un comando
Equipos Y n General Publicaciones Archivos W 4 Kayla Claypool
— Sb. | Cambizrimagen
Erika Araujo 10:05 A
Sus equipos i o
3 Hala, estaré fuera de la oficina la pré Disponible >
n Mercadotecnia e si necesitan algo, aseglirense de preg 4 Definir mensaje de estado
por favaor.
General N [l Guardados
Contraer todo
fLongresos - {25 Configuracién
it Web Pl Kayla Claypool 220 2m
§ IDiviértete en tu viaje!
Zoom (85%) + a
3_ Lucas Bodine 9:22am.
iGracias! jQue te diviertas!
Métados abreviados de teclado
& Responder
Acerca de >
! Lucas Bodine 25 3m Buscar actualizaciones
{Traje algunas galletas sobrantes de 1 ) .
Estén en la sala de descanso, para el D®5cargar la aplicacion mavil
Contraer todo
Cerrar sesidn
e Jeanne Trudeau o2
iGracias! iEstaban deliciosas!
t:‘ Reed Stephens .28 2m.
iMuchas gracias!
& Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
8" Unirseaunequipoocrea.. 3 b @ @ @ @ G B> Q- B
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Entender la Pantalla

La ventana de Teams tiene varios elementos en la pantalla principal que se pueden usar, sin importar en qué

vista se encuentre.

a Recent Contacts
g Favorites e Conwversation
Chat
E niisha Natvig
5 Erika Araujo
] JH_ ' Jeff High 3

’ Jon High

k_ p Lucy Moran

a pinnedGroup e
3 Erika Araujo

G I'll take note
ke c Jeanne Trudeau
3 Lucas Bodine
A ‘%' Paul Tron
® Reed Stephens
Type a new message
#5" Create a new contact group Ae ' 2 © [ F E - =5

Lucas Bodine

3- Lucas Bodine

Files

if you have any questions about anything that comes
up in, | think I'll be free to answer emails and chats
friday morning for a while

Organization

Activity f

—

Wednesday 14:57 PM
you're welcome!

Wednesday 16:51 BM
Got it! Thank you

Barra de Aplicaciones: Desde aqui se
puede cambiar entre las seis vistas
principales - Actividad, Chat, Equipos,
Calendario, Llamadas y Archivos. También
es posible agregar mads aplicaciones a
Teams y acceder a ellas desde aqui.

Panel de Lista: Dependiendo que vista esté
activa, mostrara una lista de equipos,
chats, contactos, o cualquier otra categoria
de informacion.

Panel de Contenido: This is where your
chat conversation with your contacts is
displayed.

Cuadro de Comando: Aqui se pueden
hacer busquedas de contactos, equipos,
reuniones, o cualquier otra informacién en
Teams.

10 [Nombre de su compaiiia]



Ver Actividad

La fuente de Actividad es donde se puede ver la actividad mas relevante en la Barra de Aplicaciones. Es
donde se puede ver rapidamente la actividad reciente de otras personas, asi como su propia actividad

reciente.

Ver la Fuente de Actividad

o Hacer clic en el botén de
Actividad en la barra de
Aplicaciones.

Lo primero que se muestra
cuando se abre la vista de
Actividad, es la Fuente de
Actividad. Esta fuente muestra
todo tipo de notificaciones
relacionados, como @
menciones en discusiones de
equipo, respuestas a
conversaciones, likes en
mensajes, llamadas perdidas y
mensajes de voz.

e Hacer clic en un elemento en la
Fuente de Actividad para
mostrarlo.

Cuando se selecciona un elemento de
la Fuente de Actividad, el chat o el
canal de ese elemento se muestra en el
panel Contenido.

& Busque o escriba un comando — O x
pos Y n General Publicaciones  Archivos Wiki + @ Equipo
g
Sus equipos Eriks Araujo 10:02 )
Hol ré fuera de la oficina la préxima semana, asi que
n Mercadotecnia 21 2lge, asegiranse de preguntarme antes del viernes,
General
er todo
Congresos
. 4 Kayla Claypool 520 2m
Sitio Web - :
Diviértete en tu viaje!
3 Lucas Bodine 222am
iGracias! jQue te diviertas!
& Responder
Lucas Bodine 925 = 5
iTraje algunas galletas sobrantes de mi fiesta del fin de semanal
Estén en la sala de descanso, para el que guste,
Contraer todo
E Jeanne Trudeau 02
iGracias! {Estaban deliciosas!
M, Reed Stephens 2:22 2m.
iMuchas gracias!
& Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
8" Unirse a un equipo o crea... 180 be @ @@ P S B> Q- B
© Busque ¢ escriba un comando Q — (m] X
e
Fuente - ¥ n Sitio Web  publicaciones  Archivos  Wiki + ® Equipo
- iMUId o LGOS, WIT GUSTOlid PUDIKGT LoUGS IS dLLUdiZdiunes
t, (@ Reed lo menciond 1153 am. pendientes de ro sitio web este fin de semana para que esté
Mercadotecnia > Sitio Web listo para el lunes por la mafiana. ;Hay alge que alin no esté listo,

Tuve que hacer algunas.. ¥ si es asi, podrian darme un tiempo estimado?

- Contraer todo
By < Reed 11:40am
respond Jeanne Trudeau 11:05 am.
M i La nueva informacién de precios deberia estar lista hoy

Tuve que hacer slgunas.. por la tarde.

3 ' Lucas respendié  11:35am. Lucas Bodine 1340 a 1

Mercadotecnia>Congresos 3 Erika Araujoy yo hemos estado reuniendo algunos

Acabo de ver una el otro dis, t2 I / testimonios de clientes nuevos que podemos agregar. Te
los enviaré mafiana por la mafiana.

& Responder

Pl Kayla Claypool 11:41 am
A Me perdi algo o no hemas recibido el informe de tréfico del sitio
Gitimamente?

1 Reed Stephens 17152 2 @
Tuve que hacer algunas actuslizaciones el otro dia, iy
parece que me faltaron algunas direcciones de correa
electrénicol Lo siento Kayla Claypool Lucas Bodine

& Responder

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

h Q@B @B g - B
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Filtrar la Fuente de Actividad

Si se tienen muchos elementos en la Fuente de Actividad, es posible resumir lo que se muestra utilizando

filtros.

Hacer clic en el icono de Filtrar.

Este menu muestra los
diferentes tipos de actividad
gue pueden aparecer en la
fuente.

Hacer clic en Mas opciones.

o Seleccionar un tipo de
actividad.

La Fuente de Actividad es
filtrada y justo ese tipo de

actividad aparece.

':‘
“
)

Busque o escriba un comando

Fuente -~

':.

%

Escriba para ﬁlto p .4 ﬂ

"_:.

e
<&
&

@ Equipo =

v ﬂ Congresos Publicaciones Archivos Wiki +

| 1ol TETTO CTVIETE USIPUTS UT T

(@ Reed lo mencioné 11:5]

Mercadoteaniz »

Tuve que hacer algunas

& Lucas respendio
Mercadotecnia=Cangresos
#cabo de ver una el otro dia, te la.

mos por qusda

Lucas respondid

Sitio Web

=505
= zin follstos...

2> General

:s Kayla Claypool 24/03 11:09 a.m.
Na erviss el folleto todavis, stoy trabsjands en uno
nueva con informacién actualizada.

& Responder

4 Kayla Claypool 24/03 11:33 am.
1 ‘a he actualizado el folleto para el congreso con informacién

nueva, y este también seria un buen momento para actualizar las
recomendaciones de los clientes. Erika Araujo Lucas Bedine |

¢han entrado algunas recomendaciones buenas Gltimamente?

Lucas Bodine 24/03 11:35 a.m.
&  jAcabo de ver una el otro dia, te la enviaré!

& Responder

11:35am.

31 de marzo de 2020

Erika Araujo  31/03 10:16 a.m.

&, Para <u infarmacian, ya llagé el nusva stand! Vamos = ver |
armada y el desmontaje mas tarde hay, fasi que cualquiera que
quiera verlo puede ir y ayudar!

& Responder

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Busque o escriba un comando

(@ Reed lo menciong 11
» Sitic Web

Mercadotecnia

Tuve que hacer algunas

€ Lucas res|

MercadotecniasC
ihcabo de ver una &l otro dia, te laf  »

e

stamos por qusda

Lucas respondid

@ Equips ==+

Publicaciones  Archivos Wiki +

Congresos
@ Noleidas s FETTTEVIATE umspuss Ut S

Kayla Claypool 24/02 11:08 a.m.
Mo ervies el folleto todavia, estoy trabsjando en uno
nuevo con informacién actualizada.

nde;

@ Usmada perdida

lypool 24/03 1133 am.

tualizado el folleto para el congrese con informacién
este también serfa un buen momento para actualizar las

ndaciones de los clientes. Erika Araujo Lucas Bodine |
trado algunas recomendaciones buenas dltimamente?

= Cormreo de voz
T2 @ Aplicaciones

Tendencias

Lucas Bodine 24/03 11:35 a.m.
& Acabo de ver unz el otro dia, te la enviaré!

& Responder

sin folltos.

31 de marzo de 2020

Erika Araujo 31703 10:16 a.m.
Para su informacién, jya llegé el nuevo stand! Vamos a ver el
armado y el desmontaje mas tarde hoy, jasi que cualquiera gue
quiers verlo pusds iry ayudar!

& Responder

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A 2 @ @ @ S @ - B
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Busque o escriba un comando

o Hacer clic en un filtro para

qUItarlo' Escriba para filtrar @x X n Sitio Web publicaciones Archivos Wik + © Equipo -
- Moia  WTEET TV GSTal 4 PUDIILAT L0UAS (8 GUILAILESUIDTIES

@ Reed lo menciol am pendientes de nu
Mercadatecnia > Sitio WA listo para el lunes por la mafiana. ;Hay algo que alin no esté listo,
Tuve que hacer 3

stro sitio web este fin de semana para que esté

e Hacer clic en el botdén de
Cerrar.

y si es asi, podrian darme un tiempo estimado?

todo

) Jeanne Trudeau am
eenis s Geners| L& nueva informacion de precios deberia estar lista hoy
s por quedamos sin folletos...
por la tarde.

El filtro se elimina, y ahora se muestra
la Fuente de Actividad completa.

3 Lucas Bodine 40 a 1
Erika Araujoy yo hemos estado reuniendo algunos
testimonics de clientes nuevos que podemos agregar. Te
los enviaré mafiana por la mafiana.

& Responder
r Kayla Claypool 11:41 2m

J Me perdf alge o no hemos recibido el informe de tréfico del sitio
Gftimamente?

l Reed Stephens m
r Tuve que hacer algunas actualizaciones el of
parece que me faltaron algunas direccion:
| electranicol Lo siento Kayla Claypool Lucas

& Responder

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

2 OEB G 9 - B
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Ver Actividad

También se puede usar la vista Actividad para mostrar solo la actividad mas reciente realizada en Teams.

0 Hacer clic en el menu de lista
Fuente.

o Seleccionar Mi Actividad.

Ahora, se podra navegar entre
los comentarios, respuestas, y
otra actividad reciente.

e Hacer clic en un elemento para
mostrarlo.

Cuando se hace clic en un elemento de
esta fuente, el panel de Contenido
muestra el chat o el canal en el que
tuvo lugar la actividad.

el Bl _

Fuente vo Y n Congresos Publicaciones Archivos  Wiki + @ Equipo =+

| Ty T SR TSP e
Fuente 152 am.

;: Kayla Claypool 24/03 11:09 a.m.
Wi actividad No envies el folleto todavia, estoy trabajando en uno

nuevo con informacién actualizada.

';. " Reed 1140 am. ¢ Responder

respondid
4 Kayla Claypool 24/03 1133 a.m.
2 Ya he actualizado el folleto para el congreso con infarmacion

M scnia> S

nueva, y este también seria un buen momenta para actualizar la:
clientes. Erika Araujo Lucas Bodine
shan entrado algunas recomendaciones buenas ltimamente?

recomendaciones
hcaba de ver una =l otro dia, te 2

5" @ Paullo

Lucas Bodine 24/03 11:35 a.m.
iAcabo de ver una el otro di, te la enviard!

& Respander

3 arzo de 2020

Erika Araujo 31/02 10:16 a.m.
- Para su informacién, iya llegé el nuevo stand! Vamos a ver el

armado y el desmontaje mas tarde hoy, ;asf que cualquiera que

quiera verlo puede ir y ayudar!

& Responder

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A 2 @ @ B G B> 9 - =

Busque o escriba un comanda

Mi actividad v e n Sitio Web  Publicaciones  Archives Wiki + @ Equipo  **

- e o WO e pDHCar (Ouas 1os aCUBIZACIONES

-JKF Usted pendientes de nuestro sitio web este fin de semana para que esté
Respandida en congrescs listo para el lunes por la maRana. ;Hay algo que atn no esté listo,
Estay acualizando I3 hojs de. y <i es asi, podrian darme un tiempo estimado?

;‘!‘ Usted pe
Publicado en Sitio Web Jeanne Trudeau 11:05 2m
iHola 2 todos! Me gustaria publicar. e

La nueva informacién de preci

eberia estar lista hoy

por la tarde.
;f Usted 23/03
%' Respondio en General 3 Lucas Bodine 11 1
Diviértece en t visje! I Erika Araujoy yo hemos estado reuniendo algunos

testimonios de clientes nuevos que podemos agregar. Te
los enviaré mafiana por la mafiana.

€ Responder

4 Kayla Claypool 17:47 am.
:Me perdi algo o no hemos recibido €l informe de tréfico del sitio
dltimamente?

| Reed Stephens 11:53 = @
Tuve que hacer algunas actualizaciones el otro dia, y
parece que me faltaron algunas direcciones de correo
electrénico! Lo siento Kayla Claypool Lucas Bodine

& Responder

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

OB SE R - =
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Definir Mensaje de Estado

El estado permite que, con solo verlo, otros usuarios de Teams sepan si esta disponible para conversar,
ocupado en una reunion, o simplemente temporalmente ausente por unos minutos.

Se puede ver el estado representado por un icono al lado de la foto de perfil en la esquina superior derecha.
De forma predeterminada, el estado estd establecido como “Disponible”. Teams cambiara el estado
automaticamente cuando esté ausente, en una reunion o en una llamada.

Establecer un Nuevo Estado

Si bien Teams Teams cambiara

Busque o escriba un comando

[ NS

automaticamente el estado
cuando se este no disponible o
ausente, también se puede
configurar manualmente.
Hacer clic en la imagen de
perfil en la esquina superior
derecha.

Equipos

Sus equipos

n Mercadotecnia

General

Hacer clic en el estado actual.

Aparece el menu de estado,
con varios estados para elegir.

Seleccionar un nuevo estado.

© Disponible Significa que esta
en linea y disponible para
reunirse o chatear.

® No Disponible Indica que se
estd en linea pero no

8" Unirse  un equipo o crea.

e n General publicaciones Archivos W

o

Erika Araujo 10:05 A

Hola, estaré fuera de |a oficirl y
si necesitan algo, asegurense dEpree
por faveor.

4 Kayla Claypool 2:20 =
'Diviértete en tu viaje

3 Lucas Bodine 9:22am
iGracias! {Que te diviertas!

& Responder

Lucas Bodine 975 5
{Traje algunas galletas sobrantes de 1

4n en Ia sala de descanso, para el

€ Jeanne Trudeau 2
;Gracias! ;Estaban deliciosas!

a Reed Stephens 9:22 am.
iMuchas gracias!

Responder

i Kayla Claypool
S8, | Cambizrimagen

Disponible >
] Definir mensaje de estado
[J Guardados

€3 Configuracién

Zoom (85 %) + ]

Métodos abreviados de teclado
Acerca de >
Buscar actualizaciones

Descargar la aplicacion mavil

Cerrar sesion

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Y2 OEBB S B R -

disponible por una llamada o

Busque o escriba un comando

reunion. Las notificaciones
seguirdn apareciendo.

Equipos

quipos

n Mercadotecnia

General

© No Molestar Significa que se
estd en linea, pero no se quiere
gue molesten. Las
notificaciones estaran ocultas.

Congresos

Sitio Web

Vuelvo Enseguida Significa
que se ha alejado unos
minutos y volverd en breve.

Aparecer Ausente Hara que
parezca que se estas lejos de la
computadora, permitiéndo
trabajar y responder mensajes
mas tarde.

8" Unirse a un equipo o crea..

v n General Ppublicaciones  Archivos W

L

Disponible

® No disponible

® No molestar
Vuelvo enseguida

Aparecer ausente

| 1) Restablecer estado

Lucas Bodine .25 =
iTraje algunas galletas sobrantes de r
Estdn en I sala de descanso, para el

e Jeanne Trudeau 027 =7
iGracias! jEstaban deliciosas!

» Reed Stephens S28am.
& iMuchas gracias!

+ Responder

q Kayla Claypool
Y. . Cambiarimsgen
Disponible >

4 Definir mensaje de estado
[ Guardados

& Configuracian
Zoom (85 %) + a

Métodos abreviados de teclado
Acerca de >
Buscar actualizaciones

Descargar la aplicacion mévil

Cerrar sesign

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Nota: La configuracién manual de su
estado evitard que Teams configure
automaticamente basado en su
actividad.
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Restablecer Estado

Cuando ya no se esté ocupado, es posible restablecer el estado para dejar que Teams lo cambie de nuevo,
de forma automatica dependiendo de la actividad.

a Hacer clic en la imagen de
perfil en la parte superior

derecha.

o Seleccionar el estado actual.

e Seleccionar Restablecer
Estado.

El estado ha sido restablecido a
Disponible y se cambiara
automaticamente basado en su
actividad.

Busque o escriba un comando

Equipos

Sus equipos

n Mercadotecnia

7 n General Publicaciones Archivos W 4£ Kayla Claypool
¥ 5

3

. Cambiar imagen

Erika Araujo  10:05 AN
Hola, estaré fuera de la oficin ® Nodisponible >
si necesitan algo, asegdrense ¢

4 Definir mensaje de estado

por favar.
General - [ Guardados
Con ado
Congresas & Configuracion
Sitio Web 4 Kayla Claypool 00
oitie e IDiviértete en tu viaje!
Zoom (85%) + &)
4 Lucas Bodine 22am.
iGracias! jQue te diviertas!
Métodos abreviados de teclado
& Responder
Acerca de >
Lucas Bodine 225 2m Buscar actualizaciones
iTraje algunas galletas sobrantes de 1
Estn en la sala de descanso, para el Descargar la aplicacion movil
Contraer todo
Cerrar sesion
e Jeanne Trudeau 0:27 =
iGracias! iEstaban deliciosas!
B Reed Stephens 922 2m
iMuchas gracias!
& Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
B Unirsea un equipo o crea... 8 B 2 @ WM B G > g e 1=
@ Busque o escriba un comando
Equipos v n General Publicaciones Archivos W 4 Kayla Claypool
e St | Cambizrimagen
Sus equipos -l .
- & Disponible ® o disponible >
Mercadotecnia .
ﬂ Srearole ® Mo disponible (4 Definir mensaje de estado
General [ Guardados

Congresos

Sitio Web

18" Unirse a un equipo o crea..

@ ho molestar

Vuelvo enseguida & Configuracién

Aparecer ausente _ e
Zoom @5%) + 0a

1) Restablecer estado . .
Métados abreviados de teclado

Acerca de >
Lucas Bodine 525 3m
{Traje algunas galletas sobrantes de 1
Estén en la sala de descanso, para el

Buscar actualizaciones

Descargar la aplicacion mévil

Cor

e Jeanne Trudeau 027 =
iGracias! ;Estaban deliciosas!

Reed Stephens $2Zam.
&  iMuchas gracias!

& Responder

aer todo
Cerrar sesion

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

2 O@B B R - B
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Definir un Mensaje de Estado

También se puede configurar un mensaje de estado personalizado para proporcionar informacién adicional
a sus colegas, por ejemplo, si se estd trabajando desde su casa en lugar de la oficina.

Hacer clic en la imagen de
perfil en la parte superior
derecha.

Seleccionar Establecer
mensaje de estado.

Ingresar un mensaje en el
campo de texto.

Hacer clic en la flecha de la
lista Borrar el mensaje de
estado después de.

Seleccionar cuando se desea
gue el mensaje de estado
expire.

Se puede Seleccionar una de
las opciones automaticas 6
seleccionar Personalizar y
configurar otra hora. También
se puede seleccionar Nunca
para mantener su estado hasta
que lo borre.

Busque o escriba un comando

Equipos v n General Publicaciones Archivos W 4 Kayla Claypool
% . Cambiarimagen
Erika Araujo 1005 Al
Sus equipos i .
- Hola, estaré fuera de la oficina la pré Disponible >
n Mercadotecnia si necesitan algo, asegirensq % Definir mensaje de estado
por favar.
General - [ Guardados
Contraer todo
Congresas 8} Configuracion
Sitio Web :£ Kayla Claypeol 920 am
oitie e §8  IDiviértete en tu visje!
Zoom (85 %) &)
3‘ Lucas Bodine €222m
iGracias! jQue te diviertas!
Métodos abreviados de teclado
& Responder
Acerca de >
Lucas Bodine Buscar actualizaciones
iTraje algunas galletas sobrantes de 1
Estin en la sala de descanso, para el Descargar la aplicacion movil
aer todo
Cerrar sesion
e Jeanne Trudeau 9:27 =1
iGracias! iEstaban deliciosas!
Reed Stephens &:28 2m
iMuchas gracias!
& Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
1" Unirse a un equipo o crea... 188 B 2 @ WM B G & @ e B
(1 Busque o escriba un comando {'? - [m]
e
Equipos v n General publicacionss  Archivos W < Avss
i - Hoy estay trabajando desde casa
Sus equipos Erika Araujo 1005 A -
=, Hola, estaré fuera de la oficina [a pré
n Mercadotecnia si necesitan algo, asegurense de pre
por favor.
General
Contraer todo
Congresos
_ o Kayla Claypool 220 2m
Sitic Vel {Diviértete en tu vigje!
4 Lucas Bodine ©223m 249
iGracias! jQue te diviertas!
A ndo i
& Respondsr [ Mostrar cuando me envian 6
mensajes
Lucas Bodine 525 2 m Eliminzr menszje de sstado despuds
iTraje algunas galletas sobrantes de
o = 1 hora ~
Ectdn e 2 sala de descanso, para el
=reeas Nunca
e Jeanne Trudeau 9272
{Gracias! iEstaban deliciosas! | 1 hora
B, Reed Stephens 828, 4 horas
iMuchas gracias!
& Rezponder Hoy
Esta semana
nicie una conversacién nueva. Escriba | personalizada
ot ———
88" Unirse aunequipoo crea.. 453 Q@R G B Qo >
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Hacer clic en Listo.

o

El mensaje de estado personalizado ha
sido configurado.

Tip: Para eliminar manualmente un
estado personalizado, Hacer clic en la
imagen de perfil en la parte superior
derechay hacer clic en el botén
Eliminar este Mensaje de estado.

Busque o escriba un comando

Equipos

Sus equipos

n Mercadotecnia

Genersl
Congresos

Sitio Web

B Unirse a un equipo o crea...

v n General Publicaciones  Archivos W < Avis

L

&

Erika Araujo 1005 4

Hola, estaré fuera de la oficina la pré
si necesitan algo, asegtrense de prey
por favor.

Cor

:: Kayla Claypool 020 2
IDiviértete en tu viaje!

aer todo

4 Lucas Bodine 9:22am
iGracias! jQue te diviertas!

& Responder

Lucas Bodine
{Traje sobrantes de
Estdn en la sala de descanso, para el

odo
e Jeanne Trudesu 527 =
iGracias! {Estaban deliciosas!

Reed Stephens S28am.
iMuchas gracias!

& Responder

Hoy estoy trabajando desde casa

0 Mostrar cuande me envian o)
menssjes

Eliminar menssje de estado después

Hay v

[ o |

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

b 2 @ @B o
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